
 
 Marca 

da ALLEGATO B  
bollo  € 14,62 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL PROGETTO STARTER 
Neo- imprenditore 

 
DATI DEL CANDIDATO 
 
Cognome e Nome   

Data di nascita  

Luogo di nascita  

Codice Fiscale  

Indirizzo residenza  

Cap  

Comune  

Tel  

Cell  

Email  

Partita IVA  

Indirizzo sede legale                                                Cap                         Comune 

Indirizzo sede operativa                                                Cap                         Comune 

 
Il Sottoscritto ___________________ chiede di poter partecipare al progetto STARTER accedendo ai servizi 
offerti all’interno del percorso: 
 

 PERCORSO 3  - Incentivazione e Tutoring allo start-up (N°3 MODULI) 
 

INOLTRE DICHIARA 
 

ai sensi del d. p. r  n. 445/00, sotto la propria personale responsabilità, consapevole delle sanzioni penali 
previste dalla legge, in caso di dichiarazioni mendaci, nonché della decadenza dei benefici conseguiti in base 
alle stesse: 
 
1) di trovarsi nella seguente condizione: 
 

 disoccupato o di inoccupato ivi compresi i soggetti sotto-occupati (ovvero che mantengono lo stato di 
disoccupazione pur avendo un contratto di lavoro1 nei limiti di durata e intensità compatibili con il 
contratto in essere); 
 

 occupato in possesso di uno dei contratti precari elencati: 
 contratto a tempo determinato; 
 contratto di inserimento lavorativo; 
 lavoro a somministrazione; 
 lavoro a progetto; 
 lavoro occasionale; 

                                                 
1 Si specifica che il reddito da lavoro deve essere sotto le soglie indicate dalla normativa nazionale e regionale per il mantenimento dello 
stato di disoccupazione. 



 lavoro accessorio; 
 lavoro a chiamata o intermittente 

 
2)  di voler partecipare al progetto Starter in qualità di neo- imprenditore; 
 
3) avere sede legale e operativa nel territorio provinciale; 

 
4)  di impegnarsi, qualora la domanda di candidatura dovesse essere selezionata, a rispettare le condizioni 

previste nell’avviso (punto 3.1 dell’avviso pubblico); 
 
5) di aver costituito, iscritto al registro imprese della CCIAA della Spezia e regolarmente attivato la 

propria impresa da non più di 6 mesi dalla data di presentazione della domanda di partecipazione al 
progetto Starter; 

 
6)  di non aver ricevuto nell’ultimo triennio altri contributi concessi nell’ambito della disciplina 

comunitaria in materia di aiuti di Stato d’importanza minore c.d. regime “de minimis”( Regolamento 
(CE) n. 1998/2006 (pubblicato sulla GUCE L.379 del 28/12/2006) relativo all’applicazione degli articoli 
87 e 88 del trattato agli aiuti di importanza minore); 

 di aver ricevuto nell’ultimo triennio il contributo di € ___________________ concesso nell’ambito 
della disciplina comunitaria in materia di aiuti di Stato d’importanza minore c.d. regime “de minimis” 
(Regolamento (CE) n. 1998/2006 (pubblicato sulla GUCE L.379 del 28/12/2006) relativo 
all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli aiuti di importanza minore); 
 

7)  di essere in regola con il versamento degli obblighi contributivi ed assicurativi relativi al proprio 
personale (DURC); 

 
8)   di essere in regola con la normativa in materia di sicurezza del lavoro; 
 
9)  di impegnarsi, a stipulare specifica polizza fideiussoria di importo pari a 4.700,00 euro e della durata di 

14 mesi a garanzia del contributo allo start-up dell’impresa ricevuto dalla Provincia della Spezia secondo 
quanto previsto al punto 7 dell’avviso pubblico; 

 
10) di impegnarsi a restituire l’incentivo di 4.700,00 euro ricevuto dalla Provincia della Spezia per lo start-up 

dell’impresa, qualora dovessero presentarsi le condizioni di cui al punto 8 dell’Avviso pubblico emesso 
dalla Provincia della Spezia; 

 
11) di prendere atto che la pratica relativa all’erogazione del contributo si completa a seguito di acquisizione 

da parte degli uffici competenti della Provincia della Spezia del documento unico di regolarità 
contributiva aggiornato (DURC), rilasciato per agevolazione, finanziamenti, sovvenzioni e 
autorizzazioni.  

 
 
 
Data ____________________      Firma del Richiedente 
 
         ________________________________ 
 
 
Allegati da presentare (pena l’inammissibilità della domanda): 
 
1. Business Plan dell’impresa (allegato 1) 
2. Eventuale ulteriore documentazione utile alla comprensione del progetto 
3. Autorizzazione al trattamento dei dati personali (allegato 2) 
4. Copia non autenticata di un documento di riconoscimento del dichiarante in corso di validità 
5. Certificato attestante lo stato di disoccupazione/inoccupazione rilasciato dal Centro per l’Impiego (nel 

caso di disoccupazione/inoccupazione) 
6. Copia del contratto di lavoro precario in corso (nel caso di occupato) 
7. Visura Camerale 
8. Currriculum vitae in formato europeo 



Allegato 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schema di  
BUSINESS PLAN 

 
 
 
 
 
 

Progetto STARTER – Rete Territoriale di servizi per l’autoimprenditorialità 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Proponente……………………………………………………………………………………… 
 
Identificazione del progetto…………………………………………………………..………. 
 
Settore di riferimento………………………………………………………………………….. 
 
Sede dell’iniziativa…………………………………………………………………………….. 
 
Data ………………………………………           Firma…………………………….……….. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. Descrizione dell’idea imprenditoriale 
 
 
 
1.1 Presentazione dell’idea  
 
Illustrare l’oggetto dell’iniziativa proposta e riportare  gli elementi essenziali che contraddistinguono 
l’attività (localizzazione, a chi si rivolge, elementi potenziali di successo), indicare inoltre se si tratta 
di  una nuova attività o di rilevazione con rinnovo anche parziale dei beni di investimento.   
 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 
 
 
1.2     Settore di attività e forma giuridica 
 
Indicare il settore di attività con relativo codice Ateco ________________________________ 
 
Indicare la forma giuridica prescelta: 
  
□ Impresa individuale  
□ Impresa familiare 
□ Società in nome collettivo 
□ Società in accomandita semplice 
□ Società a responsabilità limitata 
□ Società per azioni 
□ Società cooperativa 
 
 
 
 
 
2. Compagine sociale 
 
 
Nome  Cognome Età Quota di partecipazione Ruolo nella struttura 
     
     
     
     
     
     
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3. Il mercato 
 
3.1 I clienti 
 
Tipologia clienti Quanti sono  Dove sono e che caratteristiche hanno 
   
   
   
   
   
 
 
 
3.2 L’area geografica di riferimento 
 
Indicare  dove si intende vendere i  prodotti/servizi  
 
 Area di interesse 
Comune  
Provincia  
Regione  
Italia  
Estero  
 
 
 
3.3 I concorrenti 
 
In questa sezione elencate i vostri diretti concorrenti, descrivendone la localizzazione, i punti di 
forza (elementi di successo) e di debolezza, utilizzando eventualmente la tabella di esempio 
proposta. 
 

Nome impresa Localizzazione Punti di forza/elementi 
di successo 

Punti di debolezza 
(città, provincia, 
nazione) 

    
        
        
        
        
        

 
        

 
 
Se si ritiene opportuno è possibile approfondire l’analisi dei concorrenti indicando il fatturato, le 
strategie di mercato, la tipologia di clientela a cui si rivolgono ed altri elementi significativi. 
 
 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 



3.4 Punti di forza e punti di debolezza dell’iniziativa e Minacce ed opportunità (analisi SWOT) 
 
Punti di forza Punti di debolezza 
 
 
 
 
 

 

Opportunità  Minacce 
 
 
 
 
 

 
 
 

  
 
3.5 Vantaggi competitivi rispetto alla concorrenza 
 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 
 
3.6  I partner 
 
 
In questo paragrafo spiegate se avete o pensate di mettere in atto alleanze strategiche con altre 
aziende o partner. 
Le alleanze possono riguardare, ad esempio, lo sviluppo di nuovi prodotti o servizi, la promozione, 
il marketing, la commercializzazione. 
Per illustrare le partnership potete utilizzare la tabella di esempio che segue, specificando i 
vantaggi per voi e il vostro partner, se il rapporto è già in atto (effettivo), o lo state pianificando per 
il futuro (potenziale).  
 
    

Soggetto partner Effettivo/ 
Potenziale Vantaggi 

    Per noi Per il partner 
    
       
        
        
        
        
        
 
 
 
 
 
 



 
3.7 Elementi di innovatività  dell’iniziativa imprenditoriale 
 
Descrivere  i contenuti di innovazione  presenti  nell’iniziativa imprenditoriale in termini di 
innovazione commerciale, tecnologica, di processo, di prodotto, know how, marchi, brevetti, altri 
elementi. 
 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 
 
 
4. I prodotti/servizi  
 
4.1 Descrizione dei prodotti servizi che si producono/vendono 
 
Prodotto/servizio Descrizione delle caratteristiche 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
4.2 Descrizione dei prezzi di vendita 
 
Prodotto/servizio Prezzo unitario di vendita in € 
  
  
  
  
  
  
  
 
 
4.3 Gli obiettivi di vendita per i primi tre anni di attività 
 
 
Anno 1 
Prodotto  Quantità annue Prezzo  al netto di IVA Fatturato previsto 
    
    
    
    
    



 
 
Anno 2 
Prodotto  Quantità annue  Prezzo  al netto di IVA Fatturato previsto 
    
    
    
    
    
 
 
Anno 3 
Prodotto  Quantità annue Prezzo  al netto di IVA Fatturato previsto 
    
    
    
    
    
 
 
 
5. Le scelte operative 
 
5.1 Il piano commerciale: i canali di vendita dei prodotti/servizi 
 
Modalità  
Direttamente   
Indirettamente Agenti 

 
E-commerce 
 
Altro 
 
 
 

 
 
5.2 Il piano di comunicazione: le scelte promozionali 
 
Forma pubblicitaria  Spesa 1° anno Spesa 2° anno Spesa 3° anno 
Volantinaggio    
Affissioni    
Sito internet    
Stampa locale    
……………………..    
……………………..    
………………………    
………………………    
 
 
 
 
 



5.3 Il piano della produzione: descrizione del processo di produzione erogazione per 
fasi indicando se necessario la tecnologia utilizzata , materie prime e  costi di 
produzione 

 
 
 
Fasi Processo produttivo/di erogazione 
Fase Descrizione Tecnologia e attrezzatura utilizzata 
   
   
   
   
   
 
 
 
Previsione costi di produzione e struttura  
Descrizione Costo Anno 1° Costo Anno 2° Costo anno 3° 
Materie prime    
Utenze    
Canoni di locazione    
Assicurazioni    
Manutenzioni    
Contabilità e personale    
…………………………    
…………………………    
……………………….    
…………………………..    
 
 
 
5.4 Localizzazione dell’attività e descrizione della struttura aziendale  
 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 
 
5.5 Il piano organizzativo: descrizione dell’organico previsto, l’impiego della compagine sociale,  
il costo delle risorse umane impiegate, i costi generali, i requisiti di cantierabilità sia soggettivi, sia 
riferiti alla sede aziendale, titolo di disponibilità dell’immobile. 
 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 



Per ogni socio specificate il ruolo nell’impresa o nella futura impresa (se ritenete opportuno potete 
anche inserire un organigramma esemplificativo). 
 
Ruolo dei soci   
socio produzione amministrazione commerciale 
    
    
    
 
Per quanto riguarda il piano del personale (o piano occupazionale), esplicitate la proiezione degli 
addetti e dei relativi costi annui per mansione, facendo riferimento alla tabella esemplificativa che 
segue 
 
Piano organizzativo 
Mansione N° addetti  

1° anno  
N° addetti  
2° anno  

N° addetti 3° 
anno  

Costo annuo lordo 
aziendale 

     
     
     
     
     
     
     
     
TOTALE     
 
 
5.6 Requisiti di cantierabilità 
 
Destinazione d’uso della sede  
Titolo di disponibilità  
Periodo di disponibilità  
Eventuali autorizzazioni relative alla sede  
 
 
5.7 Il piano degli investimenti 
 
Inserire  prospetto degli investimenti per il primo anno funzionale allo start up d’impresa, con 
riferimento ai beni strumentali materiali (ad esempio: fabbricati, impianti e macchinari, attrezzature, 
automezzi, mobili ufficio, computer, ecc) e immateriali (ad esempio: marchi e brevetti, spese 
notarili di costituzione società, software, sistemazione immobile, ecc) con relativi importi di spesa. 
 
 
Piano investimenti - Nel caso di rilevazioni di azienda  specificare per ciascuna voce se si tratta di beni nuovi o 
rilevati. Si tenga presente  che non sono finanziabili le mere  rilevazioni  (vedi punto 3.1 del Bando). 
Descrizione investimento Quantità Importo unitario Importo totale 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
TOTALE    



6. Il piano economico – finanziario 
 
 
6.1 Il  conto economico-previsionale 
 
Il conto economico previsionale di piano, è il  prospetto permette di valutare le dinamiche di costi e 
ricavi, in modo da valutare la sostenibilità economica dell’ idea imprenditoriale nei 3 anni di piano. 
 
 
 Anno 1 Anno 2 Anno 3 
    
Ricavi da vendite    
Variazioni rimanenze 
semilavorati, prodotti finiti 

   

altri ricavi    
Valore della produzione    
Acquisti di materie prime, 
materiali di consumo, merci 

   

Variazioni rimanenze, materie 
prime, merci, materiali 

   

Servizi    
Godimento beni di terzi    
Personale    
Ammortamenti    
Accantonamenti per rischi e 
oneri 

   

Oneri diversi di gestione    
Costi della produzione    
Risultato della gestione 
caratteristica 

   

Oneri/proventi finanziari    
Risultato prima delle imposte    
Imposte sul reddito    
Utile/perdita di esercizio    
 
 
 
 
6.2 Prospetto Previsionale fonti e impieghi  
 
IMPIEGHI Importi FONTI Importi 
Totale investimenti  Capitale proprio  
Capitale di esercizio  Altre disponibilità dei 

soci 
 

  Contributo STARTER  
  Altri finanziamenti  
TOTALE IMPIEGHI  TOTALE FONTI  
 



Allegato 2 
 

INFORMATIVA AI SENSI DEL DECRETO LEGLISLATIVO 30 GIUGNO 2003 N.196 
“Codice in materia di protezione dei dati personali” 

La Camera di Commercio della Spezia informa che i dati conferiti dal richiedente saranno trattati per scopi istituzionali 
ai sensi art.17 T.U. n.196/03 e saranno contenuti in banche dati allo scopo di consentire la gestione elettronica del 
procedimento amministrativo in relazione al quale il conferimento dei dati è obbligatorio. Titolare dei dati è la Camera 
di Commercio della Spezia. Il contenuto di tali banche dati sarà inoltre utilizzato dalla Camera di Commercio della 
Spezia per effettuare ricerche anonime di tipo statistico e per creare indirizzari di utenti per finalità istituzionali. I dati 
potranno essere inoltre comunicati agli Enti finanziatori e/o promotori delle iniziative formative (Unione Europea, 
Regione Liguria, Provincia della Spezia, Ministero del Lavoro) e potranno essere parzialmente diffusi al pubblico solo 
ove esigenze obbligatorie di procedimento lo richiedano e nella misura o trattamento necessario a tale esigenze. 
La informiamo che i dati che ci ha fornito saranno trattati sia manualmente che mediante computer, potranno 
comportare il raffronto o l’integrazione da altre fonti e la classificazione per gruppi omogenei e potranno essere 
utilizzati dalla Provincia della Spezia, dalla Regione Liguria e dalla CCIAA per le finalità per cui sono raccolti. 
Potrà rivolgersi alla Provincia della Spezia per limitare l’uso dei dati conferiti e il loro inserimento in indirizzari, nonché 
per esercitare i diritti di cui all’art.7 del decreto Lgs.vo 30.06.03 n. 196 che si riporta in calce alla presente scheda. La 
presente informativa è resa ai sensi dell’art. 13 del citato T.U. n. 196/03. 

 
INFORMATIVA SULLA NORMATIVA DI TUTELA DELL’INTERESSATO AI DATI PERSONALI 

Art. 7 D. Lgs.vo 30.06.03 n.196 Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti 

1. L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se 
non ancora registrati , e la loro comunicazione in forma intelligibile. 

2. L’interessato ha diritto di ottenere: 
a) l’origine dei dati personali; 
b) delle finalità e modalità del trattamento; 
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art.5 com. 2; 
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono 
venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati. 

3. L’interessato ha diritto di ottenere: 
a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati; 
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi 
quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o 
successivamente trattati; 
c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto 
riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale 
adempimento si rileva impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al 
diritto tutelato. 

4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte: 
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della 
raccolta; 
b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o 
per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale. 

Art. 8 Esercizio dei diritti 

1. I diritti di cui all’art.7 sono esercitati con richiesta rivolta senza formalità al titolare o al responsabile, anche per il 
tramite di un incaricato, alla quale è fornito idoneo riscontro senza ritardo. 

2. I diritti di cui all’art.7 non possono essere esercitati con richiesta al titolare o al responsabile o con ricorso ai sensi 
dell’art.145, se i trattamenti di dati personali sono effettuati: 
a) in base alle disposizioni del decreto-legge 3 maggio 1991, n.143 convertito, con modificazioni, dalla legge 
luglio 1991, n.197, e successive modificazioni, in materia di riciclaggio; 
b) in base alle disposizioni del decreto-legge 31 dicembre 1991, n.419, convertito, con modificazioni, dalla legge 
18 febbraio 1992, n.172, e successive modificazioni, in materia di sostegno alle vittime di richieste estorsive; 
c) da Commissioni parlamentari d’inchiesta istituite ai sensi dell’art.82 della Costituzione; 
d) da un soggetto pubblico, diverso dagli enti pubblici economici, in base ad espressa disposizione di legge, per 
esclusive finalità inerenti alla politica monetaria e valutaria, al sistema dei pagamenti, al controllo degli 
intermediari e dei mercati creditizi e finanziari, nonché alla tutela della loro stabilità; 
e) ai sensi dell’art.24, comma 1, lettera f), limitatamente al periodo durante il quale potrebbe derivarne un 
pregiudizio effettivo e concreto per lo svolgimento delle investigazioni difensive o per l’esercizio del diritto in 
sede giudiziaria; 



f) da fornitori di servizi di comunicazione elettronica accessibili al pubblico relativamente a comunicazioni 
telefoniche in entrata, salvo che possa derivarne un pregiudizio effettivo e concreto per lo svolgimento delle 
investigazioni difensive di cui alla legge 7 dicembre 2000, n.937; 
g) per ragioni di giustizia, presso uffici giudiziari di ogni ordine e grado o il Consiglio superiore della magistratura 
o altri organi di autogoverno o il Ministero della giustizia; 
h) ai sensi dell’art.53, fermo restando quanto previsto dalla legge 1 aprile 1981, n.121. 

3. Il Garante, anche su segnalazione dell’interessato, nei casi di cui al comma2, lettere a), b), d), e) ed f) provvede nei 
modi di cui agli articoli 157,158 e 159 e, nei casi di cui alle lettere c), g) ed h) del medesimo comma, provvede nei 
modi di cui all’art.160. 

4. L’esercizio dei diritti di cui all’art.7, quando non riguarda dati di carattere oggettivo, può avere luogo salvo che 
concerna la rettificazione o l’integrazione di dati personali di tipo valutativo, relativi a giudizi, opinioni o ad altri 
apprezzamenti di tipo soggettivo, nonché l’indicazione di condotte da tenersi o di decisioni in via di assunzione da 
parte del titolare del trattamento. 

Art. 9 Modalità di esercizio 

1. La richiesta rivolta al titolare o al responsabile può essere trasmessa anche mediante lettera raccomandata, telefax 
o posta elettronica. Il Garante può individuare altro idoneo sistema in riferimento a nuove soluzioni tecnologiche. 
Quando riguarda l’esercizio dei diritti di cui all’art.7, commi 1 e 2, la richiesta può essere formulata anche 
oralmente e in tal caso è annotata sinteticamente a cura dell’incaricato o del responsabile. 

2. Nell’esercizio dei diritti di cui all’art.7 l’interessato può conferire, per iscritto, delega o procura a persone fisiche, 
enti, associazioni od organismi. L’interessato può, altresì, farsi assistere da una persona di fiducia. 

3. I diritti di cui all’art.7 riferiti a dati personali concernenti persone decedute possono essere esercitati da chi ha un 
interesse proprio, o agisce a tutela dell’interessato o per ragioni familiari meritevoli di protezione. 

4. L’identità dell’interessato è verificata sulla base di idonei elementi di valutazione, anche mediante atti o documenti 
disponibili o esibizioni o allegazione di copia di un documento di riconoscimento. La persona che agisce per conto 
dell’interessato esibisce o allega copia della procura, ovvero della delega sottoscritta in presenza di un incaricato o 
sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di riconoscimento 
dell’interessato. Se l’interessato è una persona giuridica, un ente o un’associazione, la richiesta è avanzata dalla 
persona fisica legittimata in base ai rispettivi statuti od ordinamenti. 

5. La richiesta di cui all’art.7, commi 1 e 2, è formulata liberamente e senza costrizioni e può essere rinnovata, salva 
l’esistenza di giustificati motivi, con intervallo non minore di novanta giorni. 

Art. 10 Riscontro all’interessato. 

1. Per garantire l’effettivo esercizio dei diritti di cui all’art.7 il titolare del trattamento è tenuto ad adottare idonee 
misure volte, in particolare: 
a) ad agevolare l’accesso ai dati personali da parte dell’interessato, anche attraverso l’impiego di appositi 
programmi per elaboratore finalizzati ad un’accurata selezione dei dati che riguardano singoli interessati 
identificati o identificabili; 
b) a semplificare le modalità e a ridurre i tempi per il riscontro al richiedente, anche nell’ambito di uffici o servizi 
preposti alle relazioni con il pubblico. 

2. I dati sono estratti a cura del responsabile o degli incaricati e possono essere comunicati al richiedente anche 
oralmente, ovvero offerti in visione mediante strumenti elettronici, sempre che in tali casi la comprensione dei dati 
sia agevole, considerata anche la qualità e la quantità delle informazioni. Se vi è richiesta, si provvede alla 
trasposizione dei dati su supporto cartaceo o informatico, ovvero alla loro trasmissione per via telematica. 

3. Salvo che la richiesta sia riferita ad un particolare trattamento o a specifici dati personali o categorie di dati 
personali, il riscontro all’interessato comprende tutti i dati personali che riguardano l’interessato comunque trattati 
dal titolare. Se la richiesta è rivolta ad un esercente una professione sanitaria o ad un organismo sanitario si 
osserva la disposizione di cui all'’rt.84, comma 1. 

4. Quando l’estrazione dei dati risulta particolarmente difficoltosa il riscontro alla richiesta dell’interessato può 
avvenire anche attraverso l’esibizione o la consegna in copia di atti e documenti contenenti i dati personali 
richiesti. 

5. Il diritto di ottenere la comunicazione in forma intelligibile dei dati non riguarda dati personali relativi a terzi, 
salvo che la scomposizione dei dati trattati o la privazioni di alcuni elementi renda incomprensibili i dati personali 
relativi all’interessato. 

6. La comunicazione dei dati è effettuata in forma intelligibile anche attraverso l’utilizzo di una grafia comprensibile. 
In caso di comunicazione di codici o sigle sono forniti, anche mediante gli incaricati, i parametri per la 
comprensione del relativo significato. 

7. Quando, a seguito della richiesta di cui all’art.7, commi 1 e 2, lettere a), b) e c) non risulta confermata l’esistenza 
dei dati che riguardano l’interessato, può essere chiesto un contributo spese non eccedente i costi effettivamente 
sopportati per la ricerca effettuata nel caso specifico. 

8. Il contributo di cui al comma 7 non può comunque superare l’importo determinato dal Garante con provvedimento 
di carattere generale, che può individuarlo forfettariamente in relazione al caso in cui i dati sono trattati con 
strumenti elettronici e la risposta è fornita oralmente. Con il medesimo provvedimento il Garante può prevedere 



che il contributo possa essere chiesto quando i dati personali figurano su uno speciale supporto del quale è 
richiesta specificamente la riproduzione, oppure quando, presso uno o più titolari, si determina un notevole 
impiego di mezzi in relazione alla complessità o all’entità delle richieste ed è confermata l’esistenza di dati che 
riguardano l’interessato. 

9. Il contributo di cui ai commi 7 e 8 è corrisposto anche mediante versamento postale o bancario, ovvero mediante 
carta di pagamento o di credito, ove possibile all’atto della ricezione del riscontro e comunque non oltre quindici 
giorni da tale riscontro. 

 
 
______________________________________    
                        (luogo e data)             

 
 
 

Per presa visione 
 

SOGGETTO FORNITORE DATI 
 

__________________________________________ 
(firma) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
AVVERTENZA: 
Possono essere oggetto di dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà tutti gli stati, i fatti e le qualità personali non 
certificabili da pubbliche amministrazioni (per questi ultimi si ricorre alla dichiarazione sostitutiva di certificazioni). La 
dichiarazione che l’interessato rende nel proprio interesse può riguardare anche stati, fatti e qualità personali relativi ad 
altri soggetti di cui egli abbia diretta conoscenza. Inoltre la dichiarazione può riguardare anche la conoscenza del fatto 
che una copia di una pubblicazione è conforme all’originale e la conformità all’originale di un atto o documento 
rilasciato e conservato da una pubblica amministrazione, del titolo di studio o di servizio e dei documenti fiscali che 
devono essere obbligatoriamente conservati dai privati. Nel caso di pubblici concorsi in cui sia prevista la presentazione 
di titoli e documenti, la dichiarazione di tali fatti tiene luogo a tutti gli effetti dell’autentica di copia. 
 


	Il Sottoscritto ___________________ chiede di poter partecipare al progetto STARTER accedendo ai servizi offerti all’interno del percorso:

